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4.3  REVOKING ACCESS  FROM  A  CURRENT USER    

 

Find the user(s) you want to remove access to and check the box under the           Revoke column to select the 

user.  When you have completed selecting each user you want removed, click on the          Revoke Selected link. 

Note:   

1. You may revoke access from more than one user at a time. 
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After selecting Revoke Selected, a new window is displayed showing the          role selections, an          option to 

notify or not to notify the selected user about their new access, an          ASM generated email to the user, and an 

action to          Confirm Changes, Change Revoke Delegations or Cancel Changes for this request.   

Note: 

1. You may add additional email recipients by typing their email address in the email address fields. 

2. Confirm Changes will send the email and complete the process.  If you have chosen not to notify users by 

email, then this will just confirm changes.  

3. Change Revoke Delegations will return you to the previous screen without changing the user’s access. 

4. Cancel Changes will cancel your action – nothing will be saved.  
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